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1 Reisekostenabrechnung ventao 

Verein entwicklungspolitischer Austauschorganisationen e.V. 
Am Sudhaus 2, 12053 Berlin 

Reisekostenabrechnung 
 

Name............................................................................................................................................ 
 
Reise von: ......................................................nach:...................................................und zurück 
 
Zweck der Reise:…....................................................................................................................... 
 
Reisebeginn:  Datum: ....................   Uhrzeit: ..............  
 
Reiseende: Datum: …..................  Uhrzeit: ................. 
 
Fahrtstrecke:  
.............................................................................................................................................. 
 
Verkehrsmittel: 

o Öffentlicher Personennahverkehr, z.B . Bahn 2. Klasse inklusive 
Zuschlag/Reservierung      €................................... 

o PKW (max. 130 €) ........................... km x € 0,20  €................................... 
 
Übernachtungskosten (BRKG beachten)    €………………………………... 
 
Gesamtsumme: € 

€_________________ 
 

 
Ich/wir versichere/n die Richtigkeit der Angaben. Belege sind, soweit vorhanden, im Original 
beigefügt. 
 
Ort, Datum:................................................. Unterschrift: .................................................... 
 
zu überweisen an: 
 
Name, Vorname .......................................................................................................................... 
 
IBAN: ........................................................................................................................................... 
 
Barauszahlung am: .................................. Betrag erhalten: ........................................................ 

Vermerk/Prüfung der Buchhaltung (nur von ventao auszufüllen) 

Sachlich und rechnerisch richtig:  


	Reisekostenabrechnung

